
Konfiguracja konta w programie Microsoft Outlook 2010 

 

 

1. Przejdź na zakładkę Plik. 

 

 

 

2. Na otwartej zakładce kliknij przycisk Dodaj konto. 

 

 



3. W nowo otwartym oknie zaznacz opcje Ręcznie konfiguruj ustawienia serwera lub dodatkowe typy 

serwerów i kliknij przycisk Dalej. 

 

 

 

4. W kolejnym kroku zaznacz opcje Internetowa poczta e-mail i kliknij przycisk Dalej. 

 

 



5. Następnie w polu Imię i nazwisko wpisz nazwę, która będzie wyświetlała się w polu Od u odbiorcy poczty 

(może to być imię i nazwisko lub pseudonim).  

 

6. W polu Adres e-mail należy wpisać adres uzyskany podczas aktywacji konta przez operatora. 

 

7. Jako Typ konta ustawiamy POP3. 

 

8. Jako Serwer poczty przychodzącej oraz Serwer poczty wychodzącej (SMTP) należy wpisać 

poczta.promax.media.pl (lub poczta.lokalna w przypadku łączenia się tylko w sieci PROMAX). 

 

9. W polu Nazwa użytkownika należy podać nazwę użytkownika uzyskaną podczas aktywacji konta przez 

operatora (należy podać samą nazwę bez pozostałej części adresu @promax.media.pl). 

 

10. W polu Hasło należy wpisać hasło uzyskane podczas aktywacji konta przez operatora (można dodatkowo 

zaznaczyć opcję Zapamiętaj hasło, aby nie trzeba było go ponownie wpisywać przy każdym logowaniu) 

i kliknąć Więcej ustawień. 

 

 

  



11. W otwartym oknie przejdź na zakładkę Serwer wychodzący, zaznacz opcję Serwer wychodzący (SMTP) 

wymaga uwierzytelnienia i kliknij przycisk OK. 

 

 

 

12. Jeśli wszystkie kroki zostały wykonane prawidłowo, na koniec powinna wyświetlić się plansza z informacją 

o pomyślnym wprowadzeniu wszystkich informacji. W celu ukończenia procesu kliknij przycisk Zakończ. 
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