PROMA){.. Konfiguracja konta w programie Microsoft Outlook 2010

1. Przejdz na zaktadke Plik.
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2. Na otwartej zaktadce kliknij przycisk Dodaj konto.
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3. W nowo otwartym oknie zaznacz opcje Recznie konfiguruj ustawienia serwera lub dodatkowe typy
serwerodw i kliknij przycisk Dale;j.

Dodaj nowe konto @

Automatyczne konfigurowanie konta
Mawigz polaczenia z innymi typami serwerdw.,

Konto e-mail

Obstuga wiadomosci SMS

@ iRecznie konfiguruj ustawienia serwera lub dodatkowe typy serwerow:
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4. W kolejnym kroku zaznacz opcje Internetowa poczta e-mail i kliknij przycisk Dalej.

Dodaj nowe konto @
Wybierz ustuge

@ iInternetowa poczta e-mail
Polgcz sie z serwerem POP lub IMAP, aby wysylac i odbierac wiadomosd e-mail.

Microsoft Exchange lub zgodna ustuga

Polgcz sie, aby uzyskac dostep do wiadomosd e-mail, kalendarza, kontaktow, faksdw i wiadomosd poczty glosowej.
Obstuga wiadomosci SMS

Potacz sie z ustugg wiadomosd mobilnych,

Inne

Polacz sie z serwerem o typie pokazanym ponizej,
Fax Mail Transport
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5. Nastepnie w polu Imie i nazwisko wpisz nazwe, ktéra bedzie wyswietlata sie w polu Od u odbiorcy poczty

(moze to byc imie i nazwisko lub pseudonim).

6. W polu Adres e-mail nalezy wpisac adres uzyskany podczas aktywacji konta przez operatora.

7. Jako Typ konta ustawiamy POP3.

8. Jako Serwer poczty przychodzacej oraz Serwer poczty wychodzacej (SMTP) nalezy wpisac
poczta.promax.media.pl (lub poczta.lokalna w przypadku faczenia sie tylko w sieci PROMAX).

9. W polu Nazwa uzytkownika nalezy podac¢ nazwe uzytkownika uzyskana podczas aktywacji konta przez
operatora (nalezy podac¢ sama nazwe bez pozostatej czesci adresu @promax.media.pl).

10. W polu Hasto nalezy wpisa¢ hasto uzyskane podczas aktywacji konta przez operatora (mozna dodatkowo

zaznaczy¢ opcje Zapamietaj hasto, aby nie trzeba byto go ponownie wpisywac przy kazdym logowaniu)

i klikna¢ Wiecej ustawien.
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Dodaj nowe konto

Ustawienia internetowej poczty e-mail
Wazysthie te ustawienia s3 wymagane, aby konto e-mail dzialato.
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Informacje o uZytkowniku

Imie i nazwisko:

Adres e-mail;

Informacje o serwerze

Typ konta:

Serwer poczty przychodzace):
Serwer poczty wychodzacej (SMTP):
Informacje o logowaniu

Mazwa uzytkownika:

Hasfo:

Jan Kowalski

jan.kowalski@promax. media. ¢

POP3 (]

poczta,promax.media.pl

poczta.promax. media.pl

jan. kowalski

| Zapamietaj hasto

Wymagaj logowania przy uZycu bezpiecznego

uwierzytelniania hasfa

Testowanie ustawien konta

Po wypetnieniu informadgi na tym ekranie zalecane jest
przetestowanie konta przez kikniede przydsku ponizej
(wymagane polgczenie sieciowe).

| Testuj ustawienia konta ... |

| Przetestuj ustawienia konta po kikniedu prayasku
Dalej

Dostarcz nowe wiadomosci do:

@ Mowy plik danych programu Outlook
Istniejacy plik danych programu Qutook

| Wiecej ustawien ...
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11. W otwartym oknie przejdz na zaktadke Serwer wychodzacy, zaznacz opcje Serwer wychodzacy (SMTP)
wymaga uwierzytelnienia i kliknij przycisk OK.

Ustawienia internetowe) poczty e-mail E
Ogélne | Serwer wychodzacy |Pohaenie IZaawansowane|
[¥]Serwer wychodzacy (SMTP) wymaga uwierzytelniania:

@) Uzyj tych samych ustawier, co méj serwer poczty przychodzace]
(2 Zaloguj uzywajac
Mazwa uzvtkownika: | |
Hasto: | |
[/] Zapamietaj hasto
[]Wymaga] logowania przy uiyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta

(71 Zaloguj do serwera poczty przychodzace] przed wystaniem poczty

ok [ g |

12. Jedli wszystkie kroki zostaty wykonane prawidtowo, na koniec powinna wyswietli¢ sie plansza z informacja

o pomyslnym wprowadzeniu wszystkich informacji. W celu ukonczenia procesu kliknij przycisk Zakoncz.

Dodaj nowe konto

Gratulacje!
Pomyslnie wprowadzono wszystkie informacie wymagane do konfiguragi konta.

Aby zamknad kreatora, Kiknij przycsk Zakoncz.

| el

Dodaj nastepne konto...
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