PROMAX @9

Szanowna Kandydatko, szanowny Kandydacie,

zadbaj, by Twoje dokumenty wygladaty schludnie - dbatos¢ o szczegoty jest pozadana
w PROMAX na kazdym stanowisku.

Ponizej mamy dla Ciebie kilka rad do zastosowania na poszczegolnych etapach:

1. TWORZENIE DOKUMENTOW:

e zadbaj o estetyke CV i listu motywacyjnego,

e daty i nazwy szkoét oraz firm zapisuj konsekwentnie;

e wyjustuj tekst;

e zadbaj o poprawng gramatyke, ortografie i interpunkcje;
e dziel tekst na akapity;

e pomin zbedne szczegoty - jesli jestes absolwentem politechniki, wiemy,
ze skonczytes szkote podstawowa, nie musisz nas o tym upewniac;

e pozwol nam traktowac Cie powaznie - jesli korzystasz z domeny @buziaczek.pl,
albo Twdj nick to misiaczek, utworz nowy adres mailowy na potrzeby rekrutacji;

e (Vi list motywacyjny zapisz w formacie .pdf - nam bedzie wygodniej czytac,
a Ty zyskasz pewnos¢, ze tekst bedzie wygladat na naszych komputerach tak,
jak na Twoim;

e opisz swoje dokumenty imieniem i nazwiskiem, np. CV Anna Kowalska.

2. WYSYLANIE DOKUMENTOW:
e przeslij peten zestaw dokumentow, o jakie prosimy;

e opatrz maila stosownym tytutem, zawierajagcym nazwe  stanowiska,
na jakie aplikujesz;

e w tresci wiadomosci napisz kilka stow - nikt nie lubi otrzymywac pustych maili
z zatacznikami;

e jesli dotaczasz do dokumentdéw swoje zdjecie, pamietaj, by byto ono
profesjonalne i przyzwoitej jakosci;

e a nade wszystko - szanujmy swoj czas. Jesli nie spetniasz zadnego z wymagan,
ktére stawiamy kandydatom, poczekaj na oferte adekwatng do Twojego
wyksztatcenia i doswiadczenia.



